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1. Guia para o alumnado dos cursos de
FP semipresencial e a distancia

Con esta guia do alumnado o que se pretende € que dispofia dunha referencia rapida para
que en calquera momento poida consultar ou lembrar como se realizaria calquera das
tarefas.

Para calquera incidencia, tense que contactar coa Unidade de Atencion a Centros (UAC):
https://www.edu.xunta.gal/portal/es/uac

1.1 Introducidn

Este tipo de estudos require ter en conta unha serie de aspectos que os fan moi diferen-
tes aos presenciais e que debe cofiecer para entender a metodoloxia de estudo que se
desefiou para eles.

A primeira apreciacion do alumnado dos cursos en lifia (a traves de internet) é a sensacion
de soidade ante o curso, pero debe saber que esa sensacidén desaparece de inmediato, en
canto cofieza un pouco o contorno no que se vai mover durante todo o curso e se fami-
liarice coas principais ferramentas. Por iso, pretendeuse desefiar un contorno agradable,
sinxelo e practico, que lle permita seguir o curso doadamente.

Evidentemente, os titores e as titoras que vai atopar tefien como funcién a de axudalo e
orientalo en todo momento para o aproveitamento do curso, polo que non debe dubidar
en consultarlles calquera problema que poida xurdir; ademais, eles seran quen realice as
cualificacions das suas tarefas.

1.2 Recomendacions

Antes de ver o que vai atopar, queremos facerlle unhas recomendacions sobre o segui-
mento do curso:

= Prepare unha mesa de traballo ampla na que poida traballar comodamente
ante o computador.

= |ntente axustar o seu horario para que sempre se dedique ao curso na mesma
franxa horaria, e planifique de forma estrita as horas que lle vai dedicar se-
manalmente.

= Lea 0 seu correo electronico cada dia.
= Familiaricese coa plataforma, o seu funcionamento e as suas ferramentas.

= Participe nos foros do curso: halle axudar a vostede e aos seus comparieiros.
Responda &s preguntas dos seus compafieiros se cofiece a resposta ou cre co-
Aecela. Tefia en conta que dos erros apréndese.

= Acepte de bo grado a opinién dos titores e as titoras, e dos comparieiros e as
compafeiras, ainda que non estea de acordo con elas, e tefia en conta que
nada lle impide debatelas.

= Respecte a todos os membros da comunidade educativa, tratando con cordia-
lidade as persoas que pertenzan a ela. No caso de haber situaciéns inacepta-
bles, tomarianse as decisidons oportunas.
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1.3 O contorno

Neste tipo de ensinanzas terase matriculado de un ou de varios modulos profesionais,
cada un dos cales esta desefiado como un curso en lifia (a través de internet). Estes cursos
atoparaos na Aula Virtual da Plataforma Educativa, que se trata dunha zona restrinxida
a que tera accedido mediante os datos que lle facilitaron tras formalizar a matricula.

Logo de acceder ao curso correspondente do médulo profesional no que se matriculou,
atoparé unha pantalla similar a esta:

FP A DISTANCIA  0smeuscursos Guia do alumnado  Incidencias 4 @ Vostede accedeu cm:, -
< l

Inicio / Formacion Profesional a Distancia / Curso 2024-2025 / 15005397 |ES Fernando Wirtz Suarez / CSIFCO1 Administracion de sistemas informaticos en rede

15005397. CSIFCO1. MP0381. Empresa e iniciativa emprendedora. 2024-2025.
(Grupo A)

Curso Participantes Cualificacions

~ Xeral Contraer todo

Empresa e iniciativa emprendedora

IMPORTANTE: Os materiais deste curso foron revisados e actualizados durante o curso 2020/2021.

E] Anuncios

Area de comunicaciones.
E] Foro de noticias.
E] Foro de presentacisn.
E] Foro de cafeteria.
(__ Tutoria por chat.
Recursos generales.
[ Recursos generales.
@ Glosario para EIE.

Notas.

Na parte superior atopara o menu principal da plataforma cos botons de Inicio (facendo
clic no logo), Os meus cursos, Guia do alumnado (este documento) e Incidencias.

Unha vez dentro de cada curso, na parte da esquerda atopara o indice de contidos do
curso que pode ocultar ou visualizar desde o simbolo representado con tres raias hori-
zontais entrecortadas, sinalado na imaxe anterior cunha frecha de cor laranxa.
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Na parte central, xusto debaixo do nome do curso ten varios boténs que lle permiten
xestionar o seu curso, nagqueles aspectos aos que ten acceso como:

= Participantes.
= Cualificacions.

Na parte da dereita aparecen diferentes bloques de notificaciéns asi como de consulta,
gue se poden visualizar/ocultar no simbolo < que aparece a dereita (sinalado cunha fre-
cha verde na imaxe anterior):

= Actividades.
= Busca nos foros.
= Categorias dos cursos nos que estd matriculado.

= Zona de notificacion, composta por varios bloques: tltimas noticias, préximos
eventos, actividade recente, eventos do calendario e usuarios conectados.

Debe saber que cada médulo profesional esté estruturado en unidades didacticas, todas
elas cun aspecto moi similar, con minimos cambios entre elas.

= « Unidade Didactica 1 S

UD 1.- La iniciativa emprendedora.

Orientaciones.

[ Orientaciones para el alumnado. EIEQA.

Contenidos.

[ EIE UTD™: La iniciativa emprendedora.

Actividades de tutoria colectiva.

EI Actividades presenciales de la UD1 en La tutoria colectiva.

Recursos.

EI Foro para EIEON.
? Mapa conceptual para EIEOT

e\ EIEQT completa. Version imprimible para uso offline.
)

sor | EIEDN Version imprimible para uso offline.

™5 Recursos complementarios UDO1.

Evaluacidn.
[n'] Tarea para EIEO.

Autoevaluacion para EIEOL
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1.3.1  Zona xenérica

Comun a todo o modulo profesional atopara unha zona xenérica na parte superior, na que
se situan tres elementos que pode consultar en calquera momento do curso, posto que
van permanecer visibles ao longo de todo el.

v  Xeral Contraer todo

Empresa e iniciativa emprendedora

IMPORTANTE: Os materiais deste curso foron revisados e actualizados durante o curso 2020/2021.

EI Anuncios

Area de comunicaclones.
|;§:I Foro de noticias.
EI Foro de presentacion.
EI Foro de cafeteria.

(@ Tutoria por chat.

1.3.1.1 Foro de novas (ou noticias)

E unha ferramenta moi Gtil que se utilizara para as mensaxes xerais destinadas a todos
os participantes no curso. O mais util é realizar avisos sobre eventos, novidades ou ache-
gas que pode facer calquera participante.
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1.3.1.2 Glosario

Permite consultar todos os termos do glosario que se utilizan en todas as unidades di-
dacticas do médulo profesional. De todos os modos, non sera o xeito habitual de consul-
talo; farao premendo sobre as ligazéns que atopara nos contidos e que amosaran a de-

finicion nunha venta emerxente, tal e como se comenta mais adiante.
O -

Lrggade an minew athige

| TORIAS

1.3.2 Blogues de cada unidade didactica

E se nos centramos no bloque de cada unidade didactica, observara que esta estruturada
en cinco seccions.

= Orientacions.

= Contidos.

= Actividades de titoria colectiva.
= Recursos.

= Avaliacion.

Péaxina 7 de 17



1.3.2.1 Orientaciéns

E un documento en que se explican algins detalles que debe ter en conta & hora de seguir
a unidade didactica.

UDO1. A iniciativa emprendedora

#% Orientaciéns para o alumnado

COn st poadate COMEIRs O Mo Evpresa & Nty ENeneiedord Meokarasie A0 Munds ao
HIOIGO SO LS HIOPA & ASgOrs (6 Colldtenenios DISKOS Que thi Senelan VAT A
COMpERint GRS SOQuIIES USGIBIRE. Uk COMMMENI! QU & NECELNE0N ¢ 4 Whaane o Qosarnoivel &
LALOOUANE engren a0 4 Bdue ¢ Al LG COMOn Lndatunte

Mms UBSTEN NON SOrmeUDate 4 (e (W CRTSORRIEM LR T T IeOnos eTEirenanl +
ST AR B XV R O MANSETEICNE W WA (e U & (PR inds O SIoele & 8 el & L
TRt DOWCIUS ran Gepenads g ngunhid Lo ekt m o Makerf nahiral Yl s Den ity
e duhas SatExidies @ A0S cofecernenion U Poden AZEIMe (IN DO Apr e

SMPREMIUR APSLHODIZANE

Trataremos te ranpe! 0 MMereTs U2 DesE 10 D3R (O CON Ml L0 (NEA Slemave &
Ce Que refeones & papiides @ ke 40 DA0AR0 PO LoNa prpa

Datos xerais ca unidade didactica
romee complets 0o M SIS & Mot Srpnerdedoes Siglas W&
N » 98si0 da VD

1 - & mcativa emprendedora

1.3.2.2 Contidos

Aqui é onde vai atopar o groso da unidade did4ctica, no que, organizado en apartados e
subapartados, atépase o desenvolvemento da unidade xunto con actividades, elementos
didacticos moi variados e recomendacions para o seu aproveitamento.

UD01, A inlcatva emprendedora.

1.1. Que &7

A | Lrwen
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Nos contidos atopara elementos de estudo moi diversos, o glosario, exercicios de auto-
avaliacion, ligazéns, imaxes, etc.

A iniciativa emprendedora

-ﬂ Caso practico

s Scfis 4 Amxangre

1.3.2.3 Actividades de titoria colectiva

Nesta seccion existe un unico foro no que o profesorado do médulo profesional describira
as actividades presenciais que se realizaran cada semana no horario reservado a titoria
colectiva e, de ser o caso, a documentacion complementaria.

Actividades presenciais da UD1

Engade un Aows tera (e detidte

[T nmneads pot Httrw: cammrnitaris | Newpoatan

1.3.2.4 Recursos

Co fin de aproveitar ao maximo as posibilidades que nos ofrece a formacion a través de
internet, habilitouse un foro para cada unidade didactica no que vai realizar moitas das
actividades de aprendizaxe, acompafiado do mapa conceptual da unidade, unha coleccion
de ligazéns de internet sobre o tema e unha version imprimible dos contidos, por se a
necesita. O uso do foro pdédeo ver detallado mais adiante no anexo 3.
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1.3.2.5 Mapa conceptual

E un esquema en que se detalla o contido da unidade didactica de forma que cada ele-
mento vén descrito de xeito grafico. Tratase dun gréafico en que os nodos estan enlazados
por frases.

Bersa .
v tresta o [ Bas wss |

Evwr woiveda
Tans crmAten

Tor imeaeten

COOAUONde Su bateky
reagm T O el
Nerettsas

Satae sk prifieeTies n

T detasins Comyarrien

[ ————— | Adecuantan 4 mosa armossete |

| Un gl de emprvan |

1.3.2.6 Ligazons externas

Xa aparecen nha seccion de contidos, pero pensamos que pode resultar Gtil telas todas
xuntas para facilitar a navegacion. PGdeas atopar baixo os epigrafes Debe cofiecer (que
son necesarios para completar a materia e, xa que logo, obrigatorios), Para saber mais
(que invitan a afondar no tema e pode consideralos optativos) e outros como Sabia que
ou Reflexione que tamén poden levar ligazéns externas a plataforma.

1.3.2.7 Version imprimible

Non é mais que unha compilacion de todos os contidos nunha soa venta, co fin de facilitar
aimpresion de todos ou de parte deles. Tratase dunha version totalmente operativa que
lle pode resultar moi util a parte do alumnado.

1.3.2.8 Avaliacion

Aqui vai atopar os dous instrumentos basicos que o seu titor ou a sua titora van utilizar
para a cualificacion da unidade didactica:

1.3.2.9 Exame

Tratase dunha proba con dez preguntas de tipo test, sobre o contido da unidade didéac-
tica, que se avalia automaticamente no momento en que prema no botén Enviar. Mas
adiante, no anexo 1, ha atopar unha explicacién sobre como realizar o exame.
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Maregacise ds grobe

Autoevaluacion para EIEOT. Y v
0008000

(00

1.3.2.10 Tarefa

Contén un exercicio que debe desenvolver baseandose no tratado durante a unidade di-
dactica, que debe enviar 4 titoria, para que poida cualificalo e avalialo. Mais adiante ato-
paréd o anexo 1, no que se explica o proceso para entregar a tarefa.

O curso é interactivo e a participaciéon do alumnado € imprescindible, centrandose na
entrega de tarefas, a realizacidn de exames e a intervencion nos foros, que van ser pre-
cisamente as suUas actuaciéns principais no curso.
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2. Anhexos

2.1 Anexo l. Entrega de tarefas

A tarefa € o principal elemento avaliador dunha unidade didactica, na que debe demos-
trar que asimilou correctamente todos o0s seus contidos e as suas capacidades. O habitual
€ que a realice no seu equipamento e xere un Unico ficheiro, que terd que subir a plata-
forma.

apoelidal_apelido? name UDDZ tarefs

Asegurate de Que O nombdre nan conten & letra A nin CANA0L TeN Coracteres espating € envido A plataforma @ traves dun pequend formulant gue se stops

na Eva Ferninder Sefior que va » entreget » tarefs cesta urnidads s

Fernandez Senor_Eva VD02 tarefa

Estado da Sen itensos
entrega
Estado das Sen cualificm

cualificacians

Uttiona
modifscacion

Comentatios s

entrega

irgecir erege

oaede unda non 4w mingunha entrega

O envio da tarefa & plataforma realizase desde o formulario (co botén Engadir entrega)
que atoparda na parte inferior do propio enunciado da tarefa, sempre e cando estea aberto
0 prazo de entrega.

Cando conclua o ficheiro que vaia enviar, acceda ao curso na Aula virtual e dirixase direc-
tamente a tarefa. Nesta paxina debe premer no botén Engadir entrega e buscar o ficheiro
no seu equipamento. Pode arrastralo e soltalo directamente na area indicada.

apelidat apelidoZ nome UDDZ tarela

5 & pletatorme # fravds dun pequens formulanio que e $9aps ma parte inferior dent

AN per exe nombee Mquive para s alumns Eva Ferndndes Sefor que v 4 entregar 4 tarela desta

Fermander_Senor_Fva_UDD2_tarefs

Gardar 05 cambios Cancelar
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Logo de seleccionar o ficheiro que queira enviar, debe premer no botén Gardar os cambios
que atopara xusto debaixo.
431 por exemplo, o nombee do arquive para a lumna Eva Ferndndez Seflor gue vai 3 entregar 2 tarefs dests unidade serla

Fernandez Senoe_bva UDO2 tarefa

o
te
B

-|n|\

"

Gardar s cambios Cancear

Despois de premer no boton de Gardar os cambios aparecera informacion do estado da
entrega.

Estado da versidn prebminar (noa entregada)
ntrega
Extado das Sam cunlifics

aualificacions

Ultima Mércores; @ de Setembro de 2020 625
modificacion

Entregas de

ticheiros de Seten -
Comentarios a
entiega .
Edtar evrege Retirar 2 entrega
d DOOe tacerlie CambeDs 8 SUD entrege

Erargar tarels

tarefa nen ¢ or b Lacar 4 cambiss

Nalgun caso pode ser necesario que confirme a sla entrega, nese caso, debera premer
no botdén Entregar a tarefa.

Neste caso pediraselle unha confirmacién final da entrega.

Conhnuar Comcelmr
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2.2 Anexo 2. Realizacidon de exames

Os exames consisten en dez preguntas seleccionadas aleatoriamente do banco de pre-
guntas da unidade de traballo, e cualificanse automaticamente no momento do seu en-

vio.

/ CSIFCO1 Administracion de sistemas Informaticos en rede / 133_15005397_ZSIFCO1_MP0381_A / Unidade Didactica 1

Navegacion da proba

/ Autoevaluacion para EIEOL

=) Autoevaluacion para EIEO1. DEIEIDEIDD

Atrds

Pregunta 1
Non complata

Puntuade rora
o0e 1,00

{* Marcar 3
pregunta

Prequnta 2
Noa completa

Puntuadao rora
de 1,00

§ Marcar 3
pregunta

000

Finalizar Intento

Senala el tipo de acuerde de cooperacion estratégico al que hace referencia cada una de las sigulentes frases:

Contrato por el cual, una empresa otorga a otra el derecho a utilizar su pr
industrial, Know how y todo Lo relaclonado con el desarrollo tecnolégico, acamblo | Escoller.. s |
de una contraprestacion.

Una empresa encarga a otra la realizacion de determinadas actividades del proceso

de produccién, pudiendo llegar a fabricar el producto completo. ‘ ESoRE : |
McDonald's y Coca-Cola han firmado un acuerdo de exclusividad, de modo que en ‘ — s |
este restaurante solo se sirve esta bebida de cola.

Flrma de un contrato a largo plazo de una empresa con otra, que se convertira en ‘ ST R |

su dnica proveedora, durante un periodo de tlempo largo.

Comprobar

Las "4 pes*® en Inglés, que deben analizarse en el Plan de Marketing sen: Price, product, promation, place.

Seleccione unha:

a. Falso.
b. Verdadero.

Comprobar

Ao acceder ao exame vera unha serie de preguntas que debe responder. Unha vez remada
a proba debe premer o botdn Finalizar intento.

Pregunta 10
Non completa

Puntuado rora
de 1,00

|* Marcar 3
pregunta

Sobre el Plan de empresa, Indica la respuesta Incorrecta:

Seleccione unha:

Recoge un analisis iniclal y periodico sobre (o que necesitamos para crear y mantener el negocio.
Se elabora por los propios promotores del negocio.

Es un documento estatico.

Su presentacion debe resultar atractiva y ordenada.

an o w

Comprobar

Finalizar intento _
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Apareceralle un resumo do seu intento, tendo a posibilidade de modificar as respostas
antes do seu envio. Para finalizar a proba debe premer o botén Entregar todo e finalizar.
Nese momento o sistema, de xeito automatico, daralle o resultado.

=] Autoevaluacién para EIEO1.

Atras

Autoevaluacién para EIEO1.
Resumo do intento

Prequnta Estado Puntuacions
1 MNon completa
2 MNon completa
3 Mon completa
< Mon completa

5 MNon completa

[ MNon completa
7 Mon completa
] Mon completa
9 Non completa
10 Non completa

Volver a Intentar

Entregar todo e finalizar (/
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2.3 Anexo 3. Intervencidon nos foros

O foro sera o medio de comunicacion habitual co resto de membros do curso (profeso-
rado ou alumnado), polo que é de vital importancia que o utilice con frecuencia e de xeito
correcta.

O foro de noticias, que se atopa na parte superior do curso e fora de calquera unidade, é
s6 para notificacions que a titoria faga para o grupo, de modo que non pode participar
nel. Pola contra, os foros que atopara en cada unidade didactica destinanse & comunica-
cion do alumnado entre si e co profesorado, de modo que € posible abrir temas (ou fios)
e participar engadindo comentarios aos que crearan os seus compafieiros ou a titoria.
Cando alguén publique no foro, pode ler a sia mensaxe de xeito similar a como se repre-
senta na imaxe.

Aclst st sabie v comepto 8¢ emprendementa

Se ten algo que engadir, que puntualizar ou sobre o que pedir aclaracion, abonda con
premer a ligazén Responder na parte inferior dereita, que lle permitira escribir a sla res-
posta nun cadro de texto.

Premendo na ligazén Avanzado debaixo do cadro de texto da resposta aparecera un for-
mulario en que ademais de engadir o texto da suUa intervencion, pode anexar ficheiros.
Para publicar a suas resposta debe premer no botén Comentar no foro.
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. Asla resposta

Asumto o Re: Proba
MonsIeg o S " ertat  Tabies Ands
8! BRs@MLr I FETE M 2 22 B
o Oty
[ SUBALNOOn o Setatn @
Anewn Q TG00 Mdsimo Jot NCheres: 400 £, D0moro mSamo de Nchovos 1
0 m=Ew
-
."s\
\v)
N’
N re ¢ ol o8 Nchetros para vl

-~ Etiquetas

rugunas on hat sgleccion

- -

9 roguniso

Logo veréa a stia resposta a mensaxe orixinal, na venta seguinte. Lembre que tras publicar
nun foro, ten uns quince minutos antes de que quede definitivamente publicado, para
facer cambios (por exemplo, corrixir esa palabra que sempre escapa); para iso abonda
con premer sobre a ligazon Editar. Tamén ten a opcién de Eliminar se se arrepinte desa
opinién no ultimo momento.

Proba

| Presentar respostas de forma aninada $ Axustes
Proba
por | - mrtes. 27 de agosto de 2024, 13:25 PM
dsadas

Ligazon permanente  Responder

Re: Proba
por [ - martes. 27 de agosto de 2024, 13:26 PM

exemplo

Ligazén permanente  Amosar pal Editar  EbUminar Responder

Do mesmo xeito, pode abrir un novo tema (ou fio) premendo no botén Engadir un novo
tema de debate da paxina principal do foro.

@ | Buscar nos foros [ Q | Engadir tema de debate Cancelar a subscricion do foro
Debate Comezado por Uttimo comentario Respostas  Subscribirse
v ] .
CE 27 de ago. de 2024 27 de ago. de 2024 «©
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